HENRY

F
COLLEGE

SHLEMAN LBRARY

Google Docs

Hanging Indents

Step One:

In the main toolbar, select View and make sure Show Ruler is selected.
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Step Two:
Highlight the paragraphs you want to indent.
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore
et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut
aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse
cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa
qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremgue laudantium,
totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta

Step Three:

Select the left indent marker (blue triangle) on the ruler, and drag to the 0.50 inch mark. The first line indent
marker (light blue rectangle) will move as well.
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmaod tempor incididunt ut labore
et dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamce laboris nisi ut
aliguip £x ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse
cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa
qui officia deserunt mollit anim id est labarum




Step Four:

Drag the first line indent marker (light blue rectangle) back to the left margin 0.00 leaving the left indent marker
(blue triangle) at 0.50
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameo
laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat
non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque

laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi

architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit

aspernatur aut odit aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos qui ratione

voluptatem sequi nesciunt. Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit

amet, consectetur, adipisci velit, sed quia non numgquam eius modi tempora incidunt ut

labore et dolore magnam aliquam quaerat voluptatem. Ut enim ad minima veniam, quis

nostrum exercitationem ullam corporis suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi

consequatur? Quis autem vel eum iure reprehenderit qui in ea veluptate velit esse quam nihil

molestiae consequatur, vel illum qui dolorem eum fugiat quo voluptas nulla pariatur?

Step Five:
Click anywhere to deselect the text.
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore
et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, guis nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliguip ex ea commodo consequat. Duis aute irure delor in reprehenderit in voluptate
velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium deoloremgue laudantium,
totamn rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae
vitae dicta sunt explicabo. Nemo enim ipsam voluptatem guia voluptas sit aspernatur aut odit
aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt.
Neque porro quisguam est, qui dolorem ipsum guia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit,
sed quia non numguam eius modi tempora incidunt ut labore et dolore magnam aliquam
quaerat voluptatem. Ut enim ad minima veniam, quis nostrum exercitationem ullam corporis
suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur? Quis autem vel eum iure
reprehenderit gui in ea voluptate velit esse guam nihil molestiae consequatur, vel illum qui
dolorem eum fugiat quo voluptas nulla pariatur?|




